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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
3.1.1. Историко-краеведческий музейный центр работает на базе ГБОУ ДО СО «Самарский Дворец детского и юношеского творчества» (далее — ГБОУ ДО СО СДДЮТ) и является его структурным подразделением.

3.1.2. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, права и ответственность историко-краеведческого музейного центра (далее — ИКМЦ), определяет структуру и порядок управления центром.

3.1.3. ИКМЦ создается, реорганизуется и переменовывается приказом директора ГБОУ ДО СО СДДЮТ, в соответствии с существующим законодательством.
3.1.4. Руководитель ИКМЦ непосредственно подчиняется заместителю директора ГБОУ ДО СО СДДЮТ по научно-методической работе, опосредованно — директору ГБОУ ДО СО СДДЮТ. 
3.1.5. В своей деятельности ИКМЦ руководствуется:
· Конституцией Российской Федерации;

· действующим законодательством Российской Федерации; 

· Конвенцией о правах ребенка;

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»;

· Положением о порядке организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам в ГБОУ ДО СО СДДЮТ; 
· Уставом ГБОУ ДО СО СДДЮТ; 

· Правилами внутреннего распорядка;  

· настоящим Положением;  
· перспективным планом ИКМЦ на год, утвержденным директором ГБОУ ДО СО СДДЮТ.
3.1.6. ИКМЦ представляет интересы ГБОУ ДОД СДДЮТ в государственных, коммерческих и общественных организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.1.7. ИКМЦ взаимодействует с другими структурными подразделениями ГБОУ ДО СО СДДЮТ, учреждениями дополнительного образования, органами управления образования Самарской области, государственными органами.
3.1.8. ИКМЦ несет  ответственность за выполнение возложенных на него задач и функций перед руководством ГБОУ ДО СО СДДЮТ.

3.1.9. Место нахождения ИКМЦ: 443034, г.о. Самара, ул. Куйбышева, д. 151.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ЦЕНТРА
2.1. ИКМЦ создан с целью:
2.1.1 Реализации программ и мероприятий ГБОУ ДО СО СДДЮТ по истории и краеведению для детей и молодежи Самары и Самарской области. 

2.1.2 Объединения усилий историко-краеведческих коллективов области и города Самары. 
2.1.3 Развития интереса к истории нашей страны, города Самары и Самарской области, приобщения их к духовным и культурным ценностям.

2.1.4 Формирования у учащихся музейной культуры, бережного отношения к раритетам прошлого и к предметному миру в целом.

2.1.5 Развитие творческих и научных связей с музеями, иными образовательными, культурными и научными организациями. 

2.2. Для достижения поставленных целей ИКМЦ выполняет следующие задачи:

2.2.1. Ознакомление учащихся Самары и Самарской области с историей города Самары и Самарской области, работой различных учреждений и изучения исторических объектов(в том числе, и с традицией преподавания в ГБОУ ДО СО СДДЮТ). 
2.2.2. Предоставление возможности детям и подросткам раскрыть свой потенциал на тематических конференциях и олимпиадах, проводящихся на базе ГБОУ ДО СО СДДЮТ. 
2.2.3. Бережное сохранение музейной коллекции и исторического архива ГБОУ ДО СО СДДЮТ, научная обработка и учет всех экспонатов и документов.

2.2.4. Создание полной истории Дворца пионеров и школьников, ликвидации пробелов в летописи работы ГБОУ ДО СО СДДЮТ.
2.2.5. Пропаганда работы ГБОУ ДО СО СДДЮТ посредством публикации материалов о талантливых воспитанниках и известных коллективах Куйбышевского Дворца пионеров и школьников.

2.2.6. Укрепления связей между ГБОУ ДО СО СДДЮТ с одной стороны и органами образования и культуры, общественными организациями, государственными музеями и музеями образования с другой стороны.

2.2.7. Обобщение и распространение опыта работы современных практик и методов работы с детьми историко-краеведческой работы, популяризация исторического знания.

2.2.8. Организация мобильной выставочной экспозиции «Мобильный музей».

2.2.9. Осуществление прочих видов деятельности, способствующих реализации целей и задач историко-культурного музейного центра. 
3. ФУНКЦИИ ЦЕНТРА
В соответствии с возложенными на него задачами, ИКМЦ самостоятельно осуществляет следующие функции:
3.1.1. Организует и проводит тематические квесты и экскурсии для учащихся города Самары и Самарской области на базе ГБОУ ДО СО СДДЮТ.

3.1.2. Организует и проводит научные конференции и олимпиады по историко-краеведческой тематике на базе ГБОУ ДО СО СДДЮТ.  

3.1.3. Организует тематические выставки, экспозиций, мультимедийных презентаций на основе исторических материалов ИКМЦ в рамках подготовки к мероприятиям проводимых согласно плану ГБОУ ДО СО СДДЮТ.

3.1.4. В рамках своих полномочий взаимодействует со структурными подразделениями ГБОУ ДО СО СДДЮТ, с государственными и муниципальными органами, с различными организациями всех форм собственности и учреждениями.

3.1.5. Осуществляет программно-методическое обеспечение по реализации необходимых мероприятий.

3.1.6. Пополняет материально-техническую базу, необходимую для проведения всей необходимой деятельности ИКМЦ.

3.1.7. Планирует деятельность ИКМЦ на год и осуществляет текущее планирование.

4. ПРАВА ЦЕНТРА
Для осуществления своей деятельности центр имеет право:

4.1.1. Самостоятельно планировать свою деятельность с учетом целей и задач учреждения. 

4.1.2. Создавать в случае необходимости совещательные, рабочие и экспертные группы.
4.1.3. В соответствии с планами организовывать командировку сотрудников ИКМЦ. 

4.1.4. Вносить предложения по развитию организационной и творческой деятельности ГБОУ ДО СО СДДЮТ, по согласованию использовать помещения, мебель, оргтехнику, прочее оборудование ГБОУ ДО СО СДДЮТ для подготовки и проведения массовых мероприятий. 

Руководитель ИКМЦ:

4.2.1. Назначается на должность и освобождается от должности директором ГБОУ ДО СО СДДЮТ.

4.2.2. Осуществляет непосредственное руководство ИКМЦ, действует от имени ИКМЦ, представляет его во всех учреждениях.

4.2.3. Согласовывает с директором ГБОУ ДО СО СДДЮТ структуру, штатную численность ИКМЦ, кандидатуры сотрудников.

4.2.4. Вносит предложение директору ГБОУ ДО СО СДДЮТ по установлению, изменению надбавок к должностным окладам сотрудников ИКМЦ, изменению должностных обязанностей в рамках штатного расписания ИКМЦ.

4.2.5. Вносит предложения директору о поощрениях, премировании, награждениях или наложении взысканий на сотрудников историко-культурного музейного центра.

4.2.6. Представляет на утверждение директору ГБОУ ДО СО СДДЮТ годовой план и отчет о работе ИКМЦ.

4.2.7. Поддерживает и устанавливает новые контакты с представителями органов власти, общественными организациями, СМИ.

4.2.8. В пределах своих полномочий может издавать распоряжения по вопросам деятельности ИКМЦ.

4.2.9. В отсутствие руководителя ИКМЦ, руководство ИКМЦ возлагается на на одно из сотрудников ИКМЦ в соответствии с решением директора ГБОУ ДО СО СДДЮТ.

Сектор методического обеспечения:

4.3.1. Исследует, собирает, документирует и систематизирует данные по методическому обеспечению историко-краеведческого воспитания детей и молодежи.

4.3.2. Координирует работу по выполнению планов и программ, реализуемых ИКМЦ.

4.3.3. Руководит работой по изучению, обобщению и внедрению передового опыта в историко-краеведческой работе.

4.3.4. Вносит предложения по разработке и внедрению учебно-методических пособий, методических рекомендаций по проведению массовых мероприятий ИКМЦ. 

4.3.5. Оказывает помощь педагогическим работникам дополнительного образования в освоении и разработке инновационных программ и технологий в области историко-краеведческого воспитания, музейной педагогики.

4.3.6. Разрабатывает положение по проведению научных конференций, олимпиад, конкурсных мероприятий по историко-краеведческой тематике. 

4.3.7. Занимается систематизацией и архивацией информации по истории деятельности ГБОУ ДО СО СДДЮТ. 

4.3.8. Выпускает печатную продукцию (буклеты, открытки).

Сектор организационно-массовой работы:

4.4.1. Разрабатывает предложения по проведению массовых мероприятий ИКМЦ: квестов, экскурсий, тематических вечеров.

4.4.2. Поддерживает деловые связи с педагогами Самары и Самарской области по вопросам подготовки и участия школьников в исторических квестах, экскурсиях, научных конференциях, олимпиадах.

4.4.3. Ведет учет и анализирует результаты проводимых мероприятий. 

4.4.4. Руководит организацией выставок, экспозиций, используя музейные и архивные материалы ИКМЦ ГБОУ ДО СО СДДЮТ. 

4.4.5. Занимается сбором информации по истории деятельности ГБОУ ДО СО СДДЮТ, поиском предметов, периодики, фотографий, записью интервью с выпускниками и руководителями коллективов дополнительного образования и систематизацией всей полученной информации.

4.4.6. Разрабатывает план информационных поводов для выхода новостей, сюжетов и иных материалов о деятельности ИКМЦ информационных и тематических публикаций в СМИ.

4.4.7. Осуществляет подготовку официальных сообщений, пресс-релизов, относящихся к деятельности ИКМЦ для СМИ, пишет текстовые материалы по истории работы коллективов ГБОУ ДО СО СДДЮТ.

4.4.8. Осуществляет продвижение деятельности центра, посредством ведения информационных страницы на сайте ГБОУ ДО СО СДДЮТ, группы ВКонтакте.

4.4.9. Осуществляет оперативную информационно-справочную работу – подготовку ответов на запросы СМИ и других организаций о деятельности ИКМЦ.

4.4.10. Обеспечивает информационную поддержку целевых программ и проектов ИКМЦ.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИКМЦ
5.1.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение ИКМЦ функций, предусмотренных настоящим Положением, несет руководитель ИКМЦ.

5.1.2. На руководителя ИКМЦ возлагается персональная ответственность за:

· результаты и содержание деятельности ИКМЦ;

· соблюдение работниками ИКМЦ трудовой дисциплины;

· соблюдение сохранности иммущества, находящегося в ИКМЦ, соблюдение правил пожарной безопасности;

· соответствие действующему законодательству проектов, приказов, положений и других документов;

5.1.3. Ответственность сотрудников ИКМЦ устанавливается их должностными инструкциями.
6. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ

ИСТОРИКО-КУЛЬТУРНОГО

МУЗЕЙНОГО ЦЕНТРА

Реорганизация и ликвидация ИКМЦ производится на основании приказа директора ГБОУ ДО СО СДДЮТ в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
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